
  

入 札 説 明 書 

 

１ 契約担当部署 

  公益財団法人広島観光コンベンションビューロー 魅力創造部 

  〒７３０－００１１ 広島市中区基町５番４４号 

広島商工会議所ビル６階 

  電話 ０８２－５５４－１８１２ 

 

２ 調達内容 

(1) 業務名 

令和４年年度広島市観光案内所受付案内労働者派遣業務（単価契約） 

(2) 履行内容 

仕様書のとおり。 

 (3) 契約期間 

契約締結日から令和５年３月３１日まで 

(4) 履行期間 

令和４年４月１日から令和５年３月３１日まで 

(5) 履行場所 

 広島市観光案内所（紙屋町地下街（シャレオ）） 

広島市中区基町地下街１００号 紙屋町地下街（シャレオ）内 

 (6) 予定価格及び調査基準価格 

   落札決定後に公表 

 

３ 入札方式 

  本件業務の入札方法は、入札後資格確認型一般競争入札です。 

  入札後資格確認型一般競争入札は、一般競争入札に参加する者の入札参加資格の確

認を入札前に行わず、開札を行った後に、予定価格の制限の範囲内における最低入札

価格提示者（以下「落札候補者」という。）に一般競争入札参加資格確認申請書及び入

札参加資格の確認に必要な書類（以下「資格確認申請書等」という。）の提出を求めて

入札参加資格を有することを確認した後、落札者として決定するものです。 

なお、落札候補者が次のいずれかに該当する場合は、落札者として決定せず、予定価格

の制限の範囲内において落札候補者の次に低い価格で入札書を提出した者（以下「次順位

入札者」といいます。）を新たな落札候補者とし、順次、同様にして落札者を決定すること

とします。 

(1) 入札参加資格を有していないと確認した場合 

(2) 無効な入札の場合 

また、当入札は、低価格入札調査の対象であるため、落札候補者の提示価格が調査

基準価格を下回る場合は、落札候補者から低入札価格報告書を提出していただき、そ

の結果、本件契約内容に適合した履行がなされないおそれがあると認めるとき、又は

その者と契約を締結することが公正な取引の秩序を乱すこととなるおそれがあって著

しく不適当であると認めるときは、その者を落札者として決定せず、次順位入札者で

一般競争入札参加資格を有すると確認できた者を落札者として決定します。次順位入

札者がいない場合は、再度の入札を行います。 



  

なお、再度の入札を行う場合、低入札価格調査の対象となった者は再度の入札に参

加できません。 

 

４ 入札に参加する者に必要な資格 

 次に掲げる入札参加資格を全て満たしていること。 

(1) 地方自治法施行令第１６７条の４及び広島市契約規則（以下「規則」という。）第２

条の規定に該当しない者であること。 

 (2) 広島市競争入札参加資格の「令和２・３・４年」の「物品の売買、借入れ、修繕及

び製造の請負並びに役務（建設コンサルティングサービスに係る役務を除く。）の提供」

の契約の種類「役務の提供の施設維持管理業務を除く役務」の登録種目「３０－１５ 

その他」に登録されている者であること。 

 (3) （一社）日本人材派遣協会に加盟しており、広島市内に本店又は支店若しくは営業

所等を有する者であること。 

 (4) 入札公告の日から開札日までの間のいずれの日においても、営業停止処分又は広島市

の指名停止措置若しくは競争入札参加資格の取消しを受けていないこと。 

  (5) 広島市税並びに消費税及び地方消費税を滞納していない者であること。 

 (6) その他は、入札説明書による。 

 

５ 契約条項 

(1) 契約条項を示す場所 

契約条項は、公益財団法人広島観光コンベンションビューローのホームページか

らダウンロードすることができます。 

(2) 仕様書等に関する質問 

ア 仕様書等に関する質問がある場合は、次のとおり、質問書（指定様式）を提出

してください。 

質問書の様式は、公益財団法人広島観光コンベンションビューローのホームペ

ージからダウンロードすることができます。 

   (ｱ) 提出期間 

令和４年３月４日（金）から令和４年３月９日（水）までの土曜日及び日曜日

を除く毎日。午前９時から午後５時３０分まで（ただし、正午から午後１時まで

を除く。）。 

   (ｲ) 提出場所及び問い合わせ先 

    広島市中区基町５番４４号 広島商工会議所ビル６階 

公益財団法人広島観光コンベンションビューロー 魅力創造部  

電話 ０８２－５５４－１８１２  

   (ｳ) 提出方法 

     質問書は、質問内容等を熟知した者が持参してください。 

イ 前記アの質問に対する回答は、質問を受けた日の翌開業日以降、次のとおり閲

覧に供する方法で回答します。 

   (ｱ) 閲覧期間 

令和４年３月７日（月）から令和５年３月１４日（月）までの土曜日及び日曜

日を除く毎日。午前９時から午後５時３０分まで。 

   (ｲ) 閲覧場所 

前記(2)(ｲ)に同じ。 



  

 

６ 入札書の作成方法 

(1) 入札書は、公益財団法人広島観光コンベンションビューロー所定の様式を使用し

てください。 

入札書の様式は、公益財団法人広島観光コンベンションビューローのホームペー

ジからダウンロードすることができます。  

(2) 入札書の記載項目  

ア 入札回数（第○回） 

イ 入札年月日（令和４年３月１５日） 

ウ 入札者の所在地、名称、代表者職・氏名を記載し、代表者の職印を押印してく

ださい。 

(代理人が入札する場合は、代理人の所在地、名称、職・氏名を記載し、委任状

により届け出た印を押印してください。) 

エ 入札金額 

 １時間当たりの単価を記載してください。 

落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の１０パーセントに

相当する額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数金

額を切り捨てるものとする。）をもって落札価格とするので、入札者は、消費税及

び地方消費税に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積もった

契約金額の１１０分の１００に相当する金額を入札書に記載してください。（消費

税等の税率の引上げに伴い、新しい税率が適用される場合については、契約締結後、

後日、変更契約を締結する。）  

オ 消費税法第９条第１項の適用について 

該当の数字を「○」で囲んでください。 

 

７ 入札書等の提出 

(1) 入札書 

入札書は入札時に持参してください。郵送、電送等その他の方法による提出は認

めません。 

(2) 委任状 

入札は、原則として「代表者又は継続して委任を受けている者」により行ってく

ださい。やむをえず代理人により入札を行う場合は、入札開始前に公益財団法人広

島観光コンベンションビューロー所定の様式による委任状を提出してください。 

委任状の様式は、公益財団法人広島観光コンベンションビューローのホームペー

ジからダウンロードすることができます。 

なお、入札者又はその代理人は、当該入札に対する他の入札者の代理人を兼ねる

ことはできません。 

(3) 入札金額内訳書 

   入札書に記載する金額の算定根拠となる入札金額内訳書を作成し、初回の入札に

あっては入札書と同時に提出し、２回目又は３回目の入札にあっては、その開札後、

落札候補者のみ後記９(4)に掲げる一般競争入札参加資格確認申請書等の提出期限

までに持参により前記５(2)(ｲ)に提出してください。入札金額内訳書の提出がない

場合は、落札者となることができません。 



  

なお、入札金額内訳書等の「派遣労働者１人につき１時間当たりの単価」が、入札書

に記載した単価と異なる場合は、その落札候補者のした入札は無効とします。 

入札金額内訳書は、公益財団法人広島観光コンベンションビューロー所定の様式

を使用してください。 

入札金額内訳書の様式は、公益財団法人広島観光コンベンションビューローのホ

ームページからダウンロードすることができます。 

 

８ 入札・開札 

(1) 入札日時及び場所 

  ア 日時 

令和４年３月１５日（火）午前１１時 

  イ 場所  

広島市中区基町５番４４号 広島商工会議所ビル６階  

公益財団法人広島観光コンベンションビューロー 大会議室 

ウ 入札回数 

      入札回数は、３回限りとします。 

(2) 開札 

ア 入札後、入札会場において開札を行いますので、入札参加者は、開札に立ち会

ってください（立ち会うことができる者は、１者につき２名以内とします。）。 

イ 有効な入札書を提出した者のうち、予定価格の制限の範囲内で最低の価格をも

って入札書を提出した者を落札候補者とします。 

ウ 予定価格の制限の範囲内において最低の価格で入札書を提出した同価の入札者

（落札候補者）が２者以上ある場合は、開札後直ちに、これらの入札者でくじを

引き、落札候補者を決定します。この場合において、くじを引かない者があると

きは、当該入札事務に関係のない公益財団法人広島観光コンベンションビューロ

ー職員がその者に代わってくじを引くこととします。 

エ 開札をした場合において、各者の入札のうち、予定価格の制限に達した価格の

入札がないときは、直ちに、再度の入札を行います。 

(3) 入札の無効 

次のいずれかに該当する入札は、これを無効とします。 

ア 入札の公正な執行を妨げた者又は公正な価格の成立を害し、若しくは不正の利

益を得るために連合した者の入札 

イ 入札参加資格を有しない者のした入札 

ウ 入札書に記名押印のない入札 

エ 入札公告等の日から落札者の決定の日までの間に入札参加資格を失った者のし 

た入札 

オ 所定の日時までに所定の入札保証金又はこれに代わる担保の提供をしない者が

した入札（入札保証金を免除する場合を除きます。） 

カ 入札書に入札金額若しくは件名を記載せず、又はそれらの記載がはっきりしな

い入札 

キ 同一入札において、２通以上の入札をしたもの 

ク 他の者の代理人を兼ね、又は２人以上の代理をする者のした入札 

ケ 委任状を提出していない代理人のした入札 



  

コ 入札金額を改ざんし、又は訂正した入札 

サ 再度入札又は再々度入札において、前回入札（無効となった入札を除きます。）

の最低金額以上の入札金額でした入札 

シ 入札参加資格確認申請書等、低入札価格報告書を提出期限までに提出しない者

のした入札 

ス その他入札に関する条件に違反した入札 

 

９ 一般競争入札参加資格確認申請書等の提出 

入札の結果、落札候補者となった者（落札候補者が調査基準価格を下回る金額で入

札している場合には、「他の入札参加者で調査基準価格を下回る金額で入札している者」

及び「予定価格の制限の範囲内で調査基準価格以上の金額で入札している者のうち最

低の価格を提示した者」を含む。）は、一般競争入札参加資格を確認するため、次の書

類を持参により提出してください。 

なお、提出された一般競争入札参加資格確認申請書等は返却いたしません。 

また、当該申請にあたり、虚偽の記載をした者に対しては、広島市が指名停止措置

を行うことがあります。 

(1) 提出書類 

ア 公益財団法人広島観光コンベンションビューロー所定の様式による一般競争入

札参加資格確認申請書 

(ｱ) 一般競争入札参加資格確認申請書の様式は、公益財団法人広島観光コンベン

ションビューローのホームページからダウンロードすることができます。 

◎ 交付期間 

     令和４年３月４日（金）から令和４年３月１５日（木）までの土曜日及び

日曜日を除く毎日 午前９時から午後５時３０分まで（ただし、正午から午

後１時までを除く。）。 

◎ 交付場所 

前記５(2)(ｲ)に同じ。 

イ 前記４(5)にある広島市税並びに消費税及び地方消費税の納付状況を証する書

類 

(2) 提出先 

前記５(2)(ｲ)に同じ。 

(3) 提出部数 

   各１部 

(4) 提出期限 

  開札日の午後５時まで 

なお、提出期限までに提出できない場合は、その者の入札を無効とします。 

 

10 一般競争入札参加資格の確認 

開札日時を基準として、前記９により提出された一般競争入札参加資格確認申請書

等に基づき、確認するものとします。この場合においては、開札日以後、落札決定ま

での間に前記４(2)の広島市の競争入札参加資格の取消し若しくは指名停止措置を受

けたとき又はその他競争入札参加資格を満たさなくなったときは、その者のした入札

を無効とします。 



  

 

11 低入札価格調査 

(1) 調査基準価格の有無 

有 

(2) 委託業務低入札価格報告書の提出 

開札の結果、調査基準価格を下回る価格をもって入札書を提出した落札候補者は、

委託業務低入札価格報告書を持参により提出してください。 

委託業務低入札価格報告書の様式は、公益財団法人広島観光コンベンションビュ

ーローのホームページからダウンロードすることができます。 

ア 提出先 

前記５(2)(ｲ)に同じ。 

イ 提出部数 

１部 

ウ 提出期限 

令和４年３月１８日（金）午後５時 

なお、提出期限までに提出できない場合は、その者の入札を無効とします。 

 

12 落札者の決定 

(1) 一般競争入札参加資格を有するとともに、低入札価格調査の対象となった場合で

当該調査の結果、適正な履行が確保できると確認された落札候補者を落札者として

決定します。 

(2) 落札者の決定結果は、入札参加者全員に通知します。 

 

13 その他 

(1) 契約手続において使用する言語及び通貨 

日本語及び日本国通貨 

  (2) 入札保証金 

免除 

(3) 契約保証金 

契約を締結する場合においては、契約締結日までに契約単価に契約予定時間数を

乗じて得た金額の１００分の１０以上の契約保証金を納付してください。ただし、

次のいずれかに該当する場合は契約保証金の納付を免除します。 

ア 保険会社との間に公益財団法人広島観光コンベンションビューローを被保険

者とする履行保証保険契約を締結し、その旨を証する書類を公益財団法人広島

観光コンベンションビューローに提出した場合 

イ 過去２年間に国、地方公共団体又は公益財団法人広島観光コンベンションビ

ューローと種類及び規模をほぼ同じくする契約を２回以上にわたって締結し、

これらを全て誠実に履行し、かつ契約を履行しないこととなるおそれがないと

認められる場合 

(4) 契約書の作成 

   ア 落札者が決定したときは、公益財団法人広島観光コンベンションビューローが

定めた日に契約書を締結するものとします。 

イ 落札者が前記アまでに契約書を取り交わさないときは、落札の決定を取り消し



  

ます。また、落札決定を取り消された者は、契約単価に年間の予定時間数を乗じ

て得た金額に対する入札保証金相当額の損害賠償金（契約単価に年間の予定時間

数を乗じて得た金額の１００分の５）を支払うものとします。 

ウ 契約書は２通作成し、公益財団法人広島観光コンベンションビューロー及び落

札者がそれぞれ各１通を保有します。 

エ 契約書の作成に要する費用は、公益財団法人広島観光コンベンションビューロ

ー及び落札者双方の負担とします。ただし、契約書用紙は公益財団法人広島観光

コンベンションビューローが交付します。 

(5) 入札の延期・中止等 

ア 公正・適正に入札を執行することができないと判断される次のような場合には、入

札の執行を延期し、又は中止することがあります。 

    (ｱ) 天災地変があった場合 

    (ｲ) 入札参加者の談合や不穏な行動に関する情報の提供等があった場合 

    (ｳ) その他入札を公正・適正に執行することができないと判断される場合 

イ 前記アにより入札の執行を延期し、又は中止したことに伴い入札参加者に発生した

損害については、公益財団法人広島観光コンベンションビューローは一切の負担を負

いません。 

(6) 予算の成立及び契約締結日 

本契約については、本件に係る予算の成立を条件とするとともに、契約締結日を令和

４年４月１日とする。 

(7) 消費税等の税率の引上げに伴う取扱い 

消費税等の税率の引上げに伴い、新しい税率が適応される場合については、契約締結

後、後日、税率の引上げに伴う変更契約を締結する。 

(8) この入札に関係する資料は、公益財団法人広島観光コンベンションビューローの

ホームページの「入札情報」に掲載します。 

入札関係資料等 掲載場所 

・入札公告 

・入札説明書 

・労働者派遣契約書 

・個人情報取扱特記事項 

・仕様書 

・入札書 

・委任状 

・入札金額内訳書 

・入札金額内訳書作成手引 

・仕様書等に関する質問書 

・一般競争入札参加資格確認申請書 

・委託業務低入札価格報告書 

・従事者支払賃金計画書（様式１） 

・従事者配置計画（様式２） 

・委託業務低入札調査確認価格報告書 

・従事者支払賃金報告書（様式３） 

・従事者配置結果（様式４） 

当財団のホームページ

https://www.hiroshimacvb.jp/abou

t/tender/の「トップページ」→「入

札情報」→「一般競争入札のお知ら

せ」からダウンロードできます。 

 



  

・委託業務低入札調査確認報告書に係る理由書

（様式５） 

※当該業務は、労働者派遣業務であるが、入札関係資料等については、一部委託業

務の様式を使用しています。 

 


